附件二：
罗湖医院基础设施维护保养方案
1、 目的

  为进一步加强对在用基础设备设施的规范管理，保证医院在用基础设施设备安全有效运行，根据【中华人民共和国特种设备安全法】制定本方案。

2、 维保范围及设
（一）维保范围：1、嘉宾门诊楼；2、住院楼；3、医技楼；4、国贸体检中心
（二）维保设施

1、 中央供气管道系统（含各科室小型正负压机组设备）；
2、 各病区病房气体设备带（含设备带电源插座）；

3、 住院负一楼正负压机房（含氧气，二氧化碳汇流排）；
4、 各病区护士呼叫系统（含公共区域紧急呼叫）；
5、 电动门系统（不含防辐射门页）。
3、 维保内容

  (一)中央供气管道系统及各科室小型正负压机组设备
1.周检：
1）对各楼层气体阀箱、压力报警装置、地下室供气汇流排、各气体接头进行外观检查、确保各系统配件齐全；
2）检查各楼层科室供气、氧气，空气和负压以及手术室二氧化碳压力是否正常；
3）供气系统各部件连接是否完好；
4)检查各气体终端是否漏气，二次设备是否可以正常取气，向科室了解使用情况、发现问题及时维修及更换部件，保证供气系统正常运行；
5）检查地下室备用钢瓶氧气储备是否充足，以保证在制氧设备出现问题时能及时送气；
6）室内室外设备及机房除尘、清洁；

7）做好系统运行和巡查记录表格并签字、存档；
2.月检：
1）重复周检项目；
2）检查地下室机房空压机，真空泵是否正常启动和是否正常供气，油箱内机油是否在保持正常位置；
3）检查制氧机输出氧气压力和氧气纯度必须在规定范围内；
4）对各楼层气体阀箱进行清洁；
5）检查各储气罐安全阀，保险阀，压力表是否正常工作，是否送安全检测局进行过年检；
6）检查专供手术室二氧化碳汇流排的供气情况，汇流排各部件是否松动及漏气，检查供气压力是否正常；
3.季检：
1）重复月检项目；
2）检查各楼层主供气管道和楼层支干管各接头部件是否松动漏气，有无破损，发现问题及时整改；
3）空压机和真空泵添加润滑机油，以及检查各安全部件工作是否正常，对安全阀，保险阀，压力表发现使用期限到期后提醒院方送检、
4）检查和测试各压力部件；
5）检查各楼层气体总阀箱部件，更换使用到期的胶垫，保证各气体阀箱阀门操作顺畅，无泄漏；

科室小型机组设备

各科室正负压小型机组设备

本院小型正负压机组设备有下列科室：住院楼：手术室.ICU.门诊楼：二楼：消化内科支纤镜室.内镜中心.三楼：牙科；医技楼：消毒供应中心等科室。

为保证各科室小型正负压设备正常运行，每周进行巡视检查。

1）检查机组运行情况，生产压力是否符合要求；
2）检查起停装置是否正常工作，能否按照设置压力要求正常启动停机；
3）检查空压机排水装置，输出气体水份超标立即进行排水处理，每月至少排水一次；
4）检查各连接部件是否紧固，发现漏气马上进行修复；

5）检查进气过滤网，发现堵塞进行清理及更换工作；

6）检查机油窗，发现油位不够进行添加和更换机油工作；

(二)病房供气设备带（含设备带电源插座）：每周检查一次
1）检查设备带盖板是否松动，压条是否脱落；
2）检查各电源插座芯片是否松动，是否紧固，供电是否正常；
3）检查设备带上气体出口是否漏气，能否顺利供气；发现或接到科室报告损坏的气体出口立即报告进行更换；
4）检查设备带是否漏电，呼叫分机是否正常；
5）因长期频繁使用导致设备带松动及时紧固；
6）发现有损坏的电源插座和盖板，进行及时更换；

(三)住院负1楼正负压机组设备（含氧气及二氧化碳汇流排）

1.周检：
1）对空压机，真空泵每天进行检查，查看运行状态是否正常，做好运行记录；
2）检查各设备运行指标，查看输出压力是否在允许范围内；
3）设备系统各部件连接是否完好；
4)检查各设备机组易损部件，发现问题及时维修及更换部件，保证供气系统正常运行；
5）检查气源交替使用轮换设施是否正常；

6）做好系统运行和巡查记录表格并签字、存档；

2.月检：
1）重复周检项目；
2）检查地下室机房空压机，真空泵是否正常启动和是否正常供气，油箱内机油是否保持在正常位置；
3）检查各运行设备皮带是否松动，运行是否平稳。
4）检查各储气罐安全阀，保险阀，压力表是否正常工作，是否送安全检测局进行过年检；

5）检查氧气及专供手术室二氧化碳汇流排的供气情况，汇流排各部件是否松动及漏气，检查供气压力是否正常；
3.季检
1）重复月检项目；
2）检查真空泵积污罐，发现污物及时清理并消毒，清洗消毒时工作人员必须做好防护措施（穿隔离服，带防护眼镜，防护口罩及手套，以保证自己安全）保证全院负压吸引设备正常使用；
3）检查空压机和真空泵润滑机油是否需要添加或者更换；
4）检查和测试各压力部件；

(四)护士站呼叫系统（含公共区域紧急呼叫）
1、 周检
1）检查呼叫系统病床呼入及护士呼出是否正常，响铃声音是否过大或过小；
2）检查通话音质是否清楚；
3）走廊时间和床位号显示是否正常；
4）呼叫主机按键是否松动或断裂【经常发生】；
5）检查病床分机是否正常工作，发现问题及时维修
6）做好每周检查记录；
2、月检
1）检查病床呼出显示号码是否与病床一致；
2）检查呼叫手机是否正常，呼叫是否灵敏；
3）调试通话音质至最佳状态；
4）校对系统时间显示（北京时间误差±30秒）；
3、季检
1) 检查系统总线路；
2) 检查各病房分机是否稳固，呼叫手机线是否断裂或缺失；
3) 调试系统；
检查各主机按键，发现按键断裂及时更换；

（五）自动门系统（不含防辐射门页）
1、周检：
1）检查各自动门运行情况，门页是否对称，运行时有无异响；
2）检查各感应器是否正常，人员进出和开关门能否正常工作；
3）检查安全光线感应器是否正常工作，防止对人员带来伤害；
4)检查自动门外观，运行是否顺畅；
5)检查自动门盒有无松动，防止脱落伤人；
6)做好每周检查记录并签字；
2、月检
1) 重复周检项目；
2) 检查自动门传动皮带有无松动；
3) 检查滑轮运行是否正常，有无破损和损坏；
4) 检查主控制器是否正常工作，电机是否发热；
5) 检查调整运行导轨，确保运行顺畅；
3、季检
1) 重复月检项目；
2) 对运行轨道和滑轮轴承添加润滑油；
3) 紧固传动皮带；
4) 调试运行速度和开关门停留时间至理想状态；
5) 检查运行轨道紧固螺栓，防止掉下伤人；
6) 检查控制系统，传感器的运行是否有效，发现问题及时更换维修；
四、其他
1、保持24小时响应故障报修；

2、为确保各设备的正常使用，接到故障电话在半小时内到达现场处理，小型故障在2小时之内处理维修，设备部件损坏需要更换的24小时内解决。被保修设备损坏后不能修复，需要重新更换时，及时告知使用科室；

3、技术维修人员必须具备与特种设备相适应的资质；
 4、按照科室要求，每天24小时为各科室配送钢瓶医用气体；

 5、免费提供单件价格在150元（含150元）以内的零部件，单件价格超过150元的零部件,需报院后勤保障部审批；

 6、在维修施工时，工作人员应严格遵守安全操作规则，并维护现场安全，确保医护人员和病人的人身安全；

 7、在维修和保养过程中如果损坏甲方财物，应负责赔偿，需要甲方或者管理处配合的工作要及时报告，并做到工完场清；
 8、配合后勤信息化系统的开发工作；

 9、维保单位负责自己的员工安全，购买公共责任险。

                            后勤保障部
                         2018年1月20日
